
115 年新任主管研習程序表 
 
日期：115 年 7 月 27 日（星期一） 
地點：本校國農大樓 1 樓國際會議廳 
對象：本研習以本校 115 年新任行政單位與學術單位主管為主，其他現任主

管亦歡迎報名參加。 
目的：藉由業務宣導與行政經驗分享，以協助新任行政及學術主管熟稔行政

程序與業務職責、提升行政知能，俾促進單位健全發展。 

時間 活動內容 

13:00-13:30 報到 

13:30-13:40 校長致詞 

13:40-13:55 秘書室行政業務宣導 

13:55-14:10 教務處行政業務宣導 

14:10-14:25 學務處行政業務宣導 

14:25-14:40 總務處行政業務宣導 

14:40-14:50 休息 

14:50-15:05 研發處行政業務宣導 

15:05-15:20 國際處行政業務宣導 

15:20-15:35 主計室行政業務宣導 

15:35-15:50 人事室行政業務宣導 

15:50-16:30 
校務展望&綜合座談 
主持人：詹富智校長 

 


